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انتخاب واحد پايان نامه بعنوان واحد درسي در آموزش 

  )2و تا پايان ترم 1بعد از ترم :ان زم(دانشكده 

  

 انتخاب عنوان پايان نامه توسط دانشجو

 بلي

 خير

نامه به استاد ارائه عنوان پيشنهادي پايان

 يراهنما ومعاونت پژوهش

استاد راهنما مي پذيرد ومعاونت پژوهشي دانشكده تكراري 

  خير  نبودن موضوع را تاييد مي نمايد

 بلي

تخاب استاد راهنماي توسط دانشجو بر اساس مقررات آموزشي و پژوهشي ان*

  :دانشكده

  موافقت كتبي استاد راهنماوگروه مربو طه اخذ شده است-الف

 .اين انتخاب در شوراي پژوهش دانشكده بررسي و تصويب شده است-ب



  

  

  

  

  

  

 

               

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

گر در ي خود و يا دانشكده هاي دي انتخاب استاد راهنماي مشترك از بين اعضاءهيئت علمي دانشكده*

  .ذير استهشي دانشكده امكان پ.شرايط خاص وبا تائيد گروه مربوطه وشوراي پژ

  

خود دانشجو پرسشنامهءاوليهءپايان نامهء

را طبق آخـرين فورمـت تصـويب شـده     

دانشگاه تكميل و به استاد راهنمـا ارائـه   

 مي نمايد

           

خير  را تائيد مي نمايداستاد راهنما پرسشنامهءاوليه         

��



  اي آموزشي گروهدر شور) proposal(تصويب پرسشنامهء مقدماتي تحقيق فرايند ) ب 

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  كامل است

  بلي

ماتي تـاريخ دفـاع از طـرح مقـد    مدير گـروه  

  .مي نمايد رامشخص تحقيق

خير

��

           

استاد راهنما طرح مقدماتي تحقيق را تسليم مدير گروه            

  .     مي نمايد

  مدير گروه طرح مقدماتي را مطالعه

 .مي نمايد

جهت تكميل 

نواقص طرح 

مقدماتي به استاد 

 راهنما برگردانده

دانشجو طرح مقدماتي تحقيق خود را بين اعضاءگروه آموزشي خود با ذكر تاريخ 

  .   وساعت دفاع ارائه مينمايد

گروه مربوطه از طرح مقدماتي آموزشي دانشجو در شوراي 

 .تحقيق خود دفاع مي نمايد
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ي طرح مقدماتي توسط اكثريت اعضاءگروه اعنوان ومحتو

  خير  .تصويب مي شود

  بلي
ايرادات وارده برعنوان ويا 

به "محتواتوسط مدير گروه كتبا

استاد راهنماودانشجوابلاغ مي 

 شود

رسمي  ايمدير گروه طي نامه

رسشنامهءمقدماتي پتصويب 

تحقيق دانشجو را در شوراي 

 آموزشي گروه مربوطه به همراه

اونت عمستندات مربوط به م

دانشجو ايرادات وارده را اصلاح  . اعلام مي داردپژوهشي دانشكده 

 .وبه استاد راهنما تحويل مي دهد

  خير مورد تائيد است

  

استاد راهنما ايرادات اصلاح شده را 

بررسي ،تائيد وبه مدير گروه ارائه مي 

 .نمايد

  مدير گروه اصلاحات اعمال شده را كه بر اساس صورتجلسه شوراي آموزشي گروه

 .مطالعه مي نمايدمي باشد 
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 معاونت پژوهشي پروپوزال آمادهء دانشجو را به همراه ابزار مربوطه

كپي سه نسخه از مقالات مرتبط به موضوع پروپوزال دانشجورا و 

  .اخذ و آنرامطالعه مي نمايد

خير

��

پروپوزال به همراه مستندات مربوطه كامل 

  .است

به دانشجو اجازه داده مي شودكه پروپوزال اصلاح شده وابزار 

با قيد تاريخ دفاع در (همراه نامهءمعاونت پژوهشي  خود را به

بين اعضاي محترم شوراي  )شوراي پژوهشي دانشكده

ها را در فرم پژوهشي دانشكده توزيع ورسيد دريافت

 .مخصوص تحويل پروپوزال به معاونت پژوهشي تحويل دهد

پروپوزال 

ومستندات 

ناقص به 

جهت دانشجو 

اصلاح 

ه برگرداند

 ميشود

 بلي

اي تصويب پروپوزال اوليه در گروه را به مدير گروه با ارسال نامه

همراه صورتجلسه مربوطه به معاونت پژوهشي دانشكده ارسال مي 

 .دارد

دانشجو جهت گرفتن نوبت براي دفاع از پروپوزال 

اوليهءخود به معاونت پژوهشي دانشكده مراجعه مي 

 .نمايد



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

شورا در مدت يك هفته از تاريخ در يافت پروپوزال آنرا  اعضاء

مطالعه مي نمايند ودانشجو در روز دفاع از پروپوزال به همراه 

 .استاد راهنماي خوددرمعاونت پژوهشي حضور مي يابند

دانشجو از پروپوزال خود در شوراي 

پژوهشي دانشكده در روز مشخص 

  .مينمايد دفاع شده

اكثريت اعضاءشورا عنوان ومحتواي طرح مقدماتي تحقيق .

خير .دانشجو را تصويب مي نمايند )پروپوزال(

س

  بلي

 استاد راهنمادر مدت يك هفته بعد از

دريافت ابلاغ خود،همكاران خود را به 

معاونت پژوهشي دانشكده پيشـنهاد  

 .مي نمايد

ابلاغ رسمي  استاد راهنما،

 .دريافت مي نمايد خود را

پروپوزال اوليه تصويب شده وبه 

ابلاغ "استاد راهنما ودانشجو كتبا

 .مي شود

عنوان ومحتوا نياز به 

 .اصلاحات دارد

عنوان اشكالات 

بايد  اساسي دارد و

 .عوض شود

شورا به  نظرات اعضاء

دانشجو واستاد راهنما 

 .ودابلاغ مي ش

اصلاحات انجام شده 

وتحويل معاونت پژوهشي 

 .مي شود

دانشجوفرايند انتخاب 

عنوان را دوباره تكرار مي 

 كند



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

معاونت پژوهشي اصلاحات رابررسي 

 .مي نمايد

همكـاران  استاد راهنمـا،  

خــوددراين پايــان نامــه 

 .راپيشنهاد مي نمايد

پيشنهاد استاد راهنمـا   شورا اعضاء

 .را مي پذيرد

  بلي

  .مورد تائيد است

 
  خير

پرسشنامه طرح تحقيق جهت 

اصلاحات مجدد به دانشجو 

 .رگردانده مي شودب

  خير

ابلاغ همكـاران اسـتاد   

  راهنما صادر مي شود

تواننـد  استاد راهنما مـي  دانشجو و

فرآيند مقدماتي اجراي پايان نامـه  

 .را آغاز نمايند

نظــر اعضــا بــا ذكــر دلايــل عــدم 

پذيرش به استاد راهنما ابلاغ مـي  

 شود

ــاراناســتا ــا همك  د راهنم

 .را معرفي مي نمايد جديد 

 بلي
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نمرهء نهائي دانشجو محاسبه شده 

ونمرهءارزيابي پايان نامه به امضاءمعاون 

  .پژوهشي مي رسد

هاي مربوط به ارزيابي پايان نامه جهت شماره برگه

 .گذاري به دبيرخانهءدانشكده ارسال مي شود

خانه بعد از شماره گذاري يك نسخه دبير

ءارزيابي را اسكن آنرا به معاونت برگهاز 

  .پژوهش دانشكده ارسال مي دارد

دانشجو صحافي پايان نامهءخود را طبق فورمت موجود در 

سايت پژوهشي دانشكده به انجام ميرساند و نيز شمارهءپايان 

 .نامهءخود را نيز ا زمعاونت پژوهشي دريافت مي دارد

دانشجو نسخه هاي پايان نامهءصحافي 

رسيد  ذينفع توزيع و*خود را بين افراد  شدهء

  .معاونت پژوهشي تسليم مي نمايد آن را به



  

  

  

  

  

  

  

 خـود دانشـجو،   اسـتاد مشـاور،   اسـاتيد راهنمـا،  : افراد ذينفع براي دريافت يك نسخه از پايان نامه عبارتند از*

  جهت ارائه به كتابخانه مركزيCDعدد1و )معاونت پژوهشي وكتابخانه(CD عدد2ژوهش،كتابخانه ومعاونت پ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

يك نسخه ازپايان  معاونت پژوهشي دانشكده بعداز دريافت

دريافت فرم رسيد  مربوطه وCDنامهءصحافي شده به همراه 

اعلام دفاع دانشجو  را به پيوست فرم  توزيع پايان نامه ها،

  .ارزيابي اسكن شده به ادارهءدانشجو اعلام مي دارد



  

  

  پايان نامهدفاع از مرحله  - د
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

دفاع از پايان نامه براي تمامي دانشجوياني كه واحد پايان 

  آموزشي آنان مي باشد الزامي است نامه جزو برنامهء

ادارهءآموزش نظر خود رادر خصوص وضعيت تحصيلي 

  .دانشجوبه استاد راهنما ومعاونت پژوهشي اعلام مي دارند

 عضاءهيئت علمي يا متخصصان رشتهءنفر از ا 4استاد راهنما 

 درخواست دفاع ازپايان نامه مربوطه را به عنوان داور در فرم

  .دانشكده پيشنهاد مي نمايد يپژوهشمعاونت 

دانشــجو بعــد از اتمــام نگــارش پايــان نامــه،فرم 

ــرم (وضــعيت واحــدهاي درســي خــود  علاماســت ف

را از معاونت پژوهشي  )درخواست دفاع ازپايان نامه 

  .دريافت وبه ادارهءآموزش ارائه مي نمايد

استادان راهنماو مشاور پيش نويس 

شدهءپايان نامه را تائيد وبه  تايپ

  .پژوهشي ارسال مي دارند معاونت



  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دانشجو يك نسخه از پايان نامهءخود رابه هريك از اعضاءهيئت داوران 

جهت مطالعه واعلام نظر به همـراه نامـهءمعاونت پژوهشـي دانشـكده     

  .وبرگ وصول پايان نامه را به معاونت پژوهشي ارائه مي دهندتسليم 

پيشنهاد داوران براي جلسهءدفاع در شوراي 

نفر به عنوان 2پژوهشي دانشكده مطرح و

 قرارمي گيرد داور مورد تصويب اعضاء

دانشجو حداقل يك هفته بعداز ارسال پايان نامه 

اع ها به داوران،نظرات داوران را مبني برقابل دف

بودن پايان نامه را جمع آوري وبه معاونت 

 .پژوهشي دانشكده ارائه مي نمايد

 ناظر و مشاور، هماهنگي اساتيدراهنما، دانشجو با

بصري تاريخ دفاع از پايان نامهءخود  ادارهءآموزش وسمعي و

  به اطلاع معاونت پژوهشي دانشكده مي رساند رامشخص و

تاريخ نامبرده مورد تائيد معاونت 

  خير پژوهشي دانشكده واقع مي شود

  بلي

زمان ومكان برگزاري جلسه دفاع عمومي يك هفته قبل از 

موعدمقرربا نصب آگهي توسط دانشجو در محلهاي لازم به 

  .اطلاع عموم علاقمندان مي رسد



 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   ها يا نمايندهء معاونت پژوهشي دانشكدهجلسه باحضور استادراهنما،رئيس اداره پايان نامه*

  .حداقل يك نفر از داوران منتخب رسميت مي يابد

  

داورمنظور آنها بعنوان يك  درمواردي كه استاد راهنما ويا مشاور بيش از يك نفر باشند ميانگين نمرهء**

  .خواهد شد

 5در صورتي كه مقالهءمستخرج ازپايان نامهءدانشجو در مجله ءمعتبر علمي پژوهشـي چـاپ شـده باشـد     ***

ودر صورتيكه گزارش پيشرفت كار باتوجه بـه سياسـتهاي   )105(نمره به جمع امتيازات دانشجو اضافه مي شود

  .امه كسر خواهد شداز نمرهءنهايي هر پايان ن%10دانشكده ارسال نشده باشد تا

دعوتنامهءهيئت داوران حداقل يك هفته قبل 

ريق معاونت پژوهشي از زمان دفاع از ط

 .دانشكده بايد توسط آنان دريافت مي شود

پاسخ از  داوران بصورت پرسش و

  بيان  نظرات اصلاحي خود را دانشجو،

 .جلسهءدفاع پايان مي پذيرد و مي نمايند

بطورعلني در  جلسه،* دانشجودر روز دفاع در صورت رسميت يافتن

رئـيس   نـاظر،  اور،مش اساتيدراهنما،(حضورهيئت داوران متشكل از

شركت  و )هاويانمايندهءمعاونت پژوهشي دانشكدهادارهءپايان نامه

  .ي خود دفاع مي نمايدكنندگان بطورعلني از پايان نامه

امتياز دهي *** هيئت داوران در جلسه غير علني نسبت به**  

  .وتكميل فرمهاي مخصوص اقدام مي نمايند



  

  نامهفرآيند اجراي پايان  -ح
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

     

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

طي مراحل مقدماتي دانشجوموظف است بعد از تصويب عنوان 

آغاز وبه  نامه ي خود را،اجراي مراحل مراحل مختلف پايان

  .نكات زير توجه نمايد

  ي زماني بين تصويب پروپوزال-حداقل فاصلهپ-1                           

  .نامه يك سال مي باشدمقدماتي تادفاع از پايان                                        

  اكثر زمانحداقل وحد

                                                 

  ي ات اين زمان با توجه به آئين نامه حداكثر مد-2                                           

             .             آموزشي هر رشته متفاوت خواهد بود                                                 

  دانشجو موظف است ميزان كار خودرا بر اساس آئين نامه           گزارش كار

  هر سه (ها وسياست هاي معاونت پژوهشي دانشكده                                      

  به معاونت پژوهشي دانشكده از طريق )ماه يكبار                                          

     .             استاد راهنماي خود گزارش نمايند                                         

در صورتيكه بـه هرعلـت دانشجوقصـد تعـويض عنـوان      -1                      

  ي خوداداشته باشد،فقط يكبار بادرخواست نامهپايان       اصلاح             

  استاد راهنما وباذكردلايل توجيهي كافي وبا تصويب                                      

  كه در    .شوراي پژوهشي دانشكده امكان پذير مي باشد                                          

  "اينصورت مراحل ثبت وتصويب عنوان جديدمجددا                            عنوان يا

  .نامه با عنوان جديد ثبت خواهد شدراروپايانتكدر مواد                          

  در صورتيكه دانشجو قصد اصلاح عنوان را-2                                          

   ماه پس از  6حداكثر .داشته باشد مي تواند يكبار                  وروش كار
  تادراهنماوتائيدتصويب باذكر دلايل كافي ازطرف اس                            

  شوراي پژوهشي دانشكده اينكار راانجام دهد ودر چنين                                 

  حالتي نيازي به تكرار مراحل مختلف ثبت نبوده وتاريخ                               

  .ثبت نبوده وتاريخ ثبت قبلي ملاك خواهد بود                          

تعويض يا 

اصلاح 

عنوان يا 

  تغيير در 

مواد و 

 روش كار
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  اختلافي بين دانشجو واستاد راهنماوجود دارددر مواردي كه  -1                    

  شوراي آموزشي پژوهشي گروه مربوطه مرجع حل اختلاف بوده                              

  .وراي خود را به شوراي پژوهشي دانشكده  ارسال مي د ارد                                  

  انشجوفقط يكبار مجازبه تغيير استاد راهنمامي باشد هر د -2                                      

  كه بايد با موافقت طرفين وباذكر دلايلكافي وباتصويب                                            

  .شوراي پژوهشي دانشكده باشد                                           

  اگر تغيير استادراهنما منجربه تغيير عنوان نشود،تاريخ  -3                                             

   تصويب قبلي ملاك خواهد بوداما درغير اينصورت تغيير                                               

  استاد راهنما بلاع مانع بوده ولي تاريخ تصويب قبلي                                                 

  نامهملاك نبوده ودانشجو ملزم به انتخاب مجدد پايان                                              

باعنوان جديدوثبت وتصويب آن خواهد بود                                                                                                

  اگر تغيير استاد راهنما بدون رضايت وي باشد وراي  -4                                          

  ماه از تاريخ 3به نفع دانشجوصادر شود در صورتيكه                                        

  .تصويب قبلي ملاك خواهد بود                                     

  ف يكي از استادان راهنما،درصورتيكه بيش ازيك        حذ -5                                   

  استاد راهنما موجود باشد باتائيد وتوافق استادان راهنما وباذكر                                 

  .پذيراستدلايل كافي وتائيد شوراي پژوهشيدانشكده فقط يكبار امكان                             

  نامه،پس از تصويب آن تنها با اضافه نمودن استاد راهنما به پايان-6                               

  .پذير استرضايت دانشجو وتائيد ششوراي پژوهشي دانشكده امكان                            

  نامهدر مواردي كه طول مدت غيبت تنهااستاد راهنماي پايان-1                     

  نامهباشد،اين غيبت بهمدت زمان كل اجراي پايان%)40(5/2                        

  جو موظف ءحذف استاد راهنما تلقي مي شود ودانشمنزله                          

  است با هماهنگي گروه آموزشي دانشكده خود نسبت به                                

  .انتخاب راهنماي جديد اقدام نمايد                                   

  در صورتيكه تعداد استاد راهنما بيش از يك نفر باشد -2        غيبت  استاد راهنما 

       نامـه غيبـت   مدت زمـان اجـراي پايـان    5/2وهر دوي آنها بيش از                                       

ي استادان راهـي  باشند اين غيبت ها به منزله حذف همه داشته

بوده و دانشجو مرحلهءانتخاب استاد راهنمـاي جديـد را دوبـاره    

                                       . مي كندشروع 

  موظف است در )تا مدت مجاز(هر استاد راهنما درزمان غيبت -3                                 

  ها جانشيني از بين اعضاءهيئت علمي همان گروه نامهامور پايان                               

  آموزشي انتخاب وبه مدير گروه آموزشي ومعاونت پژوهشي دانشكده                             

  منعكس نمايد                            

  

  

  

تغيير 

استاد 

 راهنما



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

        

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  راهنما وبا ذكر  حذف يا تعويض استاد مشاور بايد به پيشنهاد استاد -1                               

  كننده وبه تائيد شوراي پژوهشي دانشكده دلايل كافي وقانع   

نامه فقط مشاور پايان)ان(هرگونه تغيير دراستاد .برسد

  .نامه استاد مشاور امكان پذير استطول پايان ريكبارد

  تغيير استاد مشاور                               
  اهنماومشاور اختلافي وجود داشته درمواردي كه بين استاد ر -2                                        

  باشد،شوراي آموزشي گروه ودر غير اينصورت شوراي                                      

  .پژوهشي دانشكده مرجع حل اختلاف خواهد بود                                   

  نماو مشاور خود وبر طبق دانشجو موظف است با راهنمايي استاد راه -1                        

  دستور العمل موجود در سايت دانشگاه علوم پزشكي ومعاونت پژوهشي                            

  .ي خودرا تنظيم نمايدنامهدانشكده پايان

                        پايان نامه نگارش  

ــان   -2 ــاع از پاي ــان دف ــا زم ــارش ت ــول نگ ــك  در ط ــه ي نام

ي ي خـود را بـه مجلهءدانشـكده    نامـه يانمقالهءمستخرج از پا

  .پرستاري ومامايي ارسال و مراحل اصلاح تا چاپ آن راطي كند

  

  در طول انجام پژوهش چنانچه مقالات مستخرج از -3                                            

  سمينار موجود باشد جهت  نامه يا مقالات ارائه شده درپايان                                       

  درج در پرونده كپي مدارك موجود به معاونت پژوهشي                                    

  .ارسال گردد                                    



  

  نامهفرآيند قبل از اجراي پايان - خ 

  

                                                                                 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

نامه مدير گروه اساتيد مورد نظر خودرا جهت روايي ابزار پايان

  .به معاونت پژوهشي دانشكده معرفي مي نمايد

پاسـخهاي اسـاتيد    دانشجويك هفته بعد از ارسال نامـه هـا،  

حويل مي مربوط را جمع آوري وآنها را به استاد راهنماي خود ت

  .دهد

دانشجو فرم مخصوص مربوط به تائيد اصـلاحات ابـزار خـود    

شده است به معاونت پژوهشـي بـر    راكه توسط اساتيد امضاء

  .مي گرداند

ايرادات وارده بر ابزار توسط دانشجو برطرف 

به اساتيد "ابزار اصلاح شده مجددا شده و

مربوطه جهت تائيد اصلاحات وارده باز 

 .گردانده مي شود

نامه هاي درخواست روايي از معاونت پژوهشي 

به اساتيد معرفـي شـده بـه همـراه مسـتندات      

اهـداف وروش كـار پـژوهش     مربوط به ابـزار، 

 .اي ارسال مي گرددنامهپايان



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

معاونت پژوهشي اجازهء استفاده ازابزار 

 .روايي شده راصادر مي نمايد

معاونت پژوهشي نامه هاي مربوط به 

گيري را مراكز جهت نمونهكسب اجازه از 

 .صادر مي نمايد

گيـري اصـلي ويـا    مدير گروه نامهءمربوط به اخذ مجوز نمونـه 

  .پايلوت را به معاونت پژوهشي ارسال مي دارد "احتمالا

به مراكز مربوط جهت انجـام نمونـه   "ها راشخصادانشجو نامه

  .گيري تحويل مي دهد وكسب اجازه مي نمايد

  
 اجازه صادر مي شود

  خير

  بلي

خـود را   ءنامهپاياناجراي دانشجو 

  .آغاز مي نمايد

پژوهشــي دانشــجو مراتــب را بــه 

  .معاونت اطلاع مي دهد

 



  

  

  

  

  

  

  

  

  

÷÷÷÷  

عاونت پژوهشـي دانشـكده علـت    م

راجويا ودر پي حل مشكل مسـئله را  

 .پي گيري مي نمايد

          
  مشكل حل مي شود          

  خير

  بلي

نشكده مسئله در شوراي پژوهشي دا 

نتيجه به معاونت پژوهشـي   بررسي و

  .دانشگاه ارسال مي شود


